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GUIA DEL USUARIO
PARA
EL REPOSITORIO DE DOCUMENTOQOS
OFICIALES DE LA AMM

INTRODUCCION

En su 1882 sesion, en abril de 2011, el Consejo de la AMM expreso su deseo de disminuir su impacto
ambiental al eliminar el papel. Desde la 1892 sesion del Consejo, los documentos subidos al sitio de
la AMM antes de la reunién ya no se proporcionan impresos.

Desde 2014, el Secretariado introdujo box.com en la 1972 sesién del Consejo como una herramienta
para compartir y sincronizar los documentos oficiales de la AMM. En octubre de 2016, la Asamblea
General de la AMM en Taipei decidié continuar sus reuniones sin documentos impresos, siempre
que esté disponible una conexién WiFi adecuada.

Para cumplir con las exigencias del Reglamento general de proteccion de datos de la UE (GDPR),
se ha decidido cerrar el repositorio de documentos de la AMM en la plataforma box.com, los
documentos se han transferido a “SharePoint - WMA Working Documents”. Esto entrara en vigor
el 19 de julio de 2021 y box.com se cerrard a fines de julio 2021. Se enviaré una invitacion a cada
miembro por correo electronico, el enlace a “SharePoint” esta disponible a través de la seccién de
miembros del sitio de la AMM.
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PASOS PARA ACCEDER A LOS DOCUMENTOS DE LAS REUNIONES DE LA AMM

Para acceder a este repositorio de documentos siga los siguientes pasos:

Por invitacion a través de correo electronico:

1.  Todos los miembros (constituyentes y asociados) y socios recibiran una invitacion por
correo electrénico del Secretariado como esta:

[F"e Secretariat WMA wants to share WMA Working Documents - Deleted...

| Message @
i 5

o I3EE M- S B-M- @
| Delete Reply Reply Forward @IL_7| Move Junk Rules Read/Unread Categorise Follow Send to

| to All Up OneMNote

Secretariat WMA wants to share WMA Working Documents

© SharePoint Online <no-reply@sharepointonline.com> Today at 11:14
To: 0 R Cc: © Secretariat WMA

] Office 365

Hello,

Go To WMA Working Documents

This message was sent from an unmonitored e-mall address. Please do not reply to this message.
Privacy

Microsoft Office B Microsoft
One Microsoft Way

Redmond, WA

58052-6399 USA

2.  Paraacceder necesita una cuenta Microsoft. Si no la tiene, puede crear una cuenta gratis en
https://signup.live.com/. Después ingrese a “WMA Working Documents” y se abrira esta
pagina:

Ingrese a “Documentos” o
directamente a la carpeta del
idioma que desea.

_ L Ernch e /

B wma working Documents
| Hore
Bocuments Activity

Documents

ir of AM Repart- FPL 212-AM Membarship- FPL 212-Apply-Seychelies-
Apr2019_F Apr2019-1_F

Suney Park Sunny Park Sunny Park

Apr2019_|



https://signup.live.com/
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3. Los miembros son invitados como “visitantes” con autorizacion a “leer’:

® 0 ® & Medis Mentions - WMA - The % | ()] Microsaft Office Home ® % WMA Working Documents - £+ X 4 (-]

€ co f h t KingD: %20Docu i toms. aspr?viewid=6146676C-43c0 200 L L 2N

B Apms B3 woah ED Finance B9 Forsonal (9 Everts B9 Education

Office 365 i Search this iweary

M WMA Working Documents ¢ ¢ Public grous

£ 2 members

Puede descargar la carpeta
seleccionada en su escritorio
o copiarla en su “One
Drive”.

Home ¥ Share Copy link Download £ Automate 7 Copy to » 1 selacted Al Documants
Documents a
Shared with us
Recycle bin O Mame Modified Modified By
2016 WA GA 67 Taipei R e 28 Suney Park
2017 Whik CS 206 Livingstone ¥ e s Suney park
2017 WHik GA 68 Chicago ¥ dunes Sunny Park
2618 WA CS 208 Riga M e s
2018 WA GA 69 Reykiavik R a8
2019 WMA CS 212 Santiage ¥ e Suney Par
2013 WA GA 70 Thilisi ¥ nein P
2020 WA GA 1 Cordoba ® wme2s SuwwPak
2021 Whdk C5 217 Seoul M e zn Sunny Park
e 2021 WMAGA T2 Londen 3 12 e 28 Sunny Park
a x| B x4 °
0 t o f 200001 a5y sto-f3esrdd7e2ssal. & @ L

B Omer Boskmarts | ] Aesding List

2 CENSy

Puede compartir el
documento por enlace s6lo
con el grupo invitado.

ﬂ WMA Working Documents

ﬁ Public group % 2 members

También puede sincronizar
las carpetas o los
documentos en su “One
Drive”. Los documentos
sincronizados sélo se pueden
leer.

Haorme ¥ Share & Copylink I3 Sync 4 Download @ Exportto CSV (B Power Apps #2 Automate = Al Documents.
e
Documents > English > 2021 WMA GA 72 London > Call for comi

Shared with us
Recycle bin [ Name Modified Madified By

@Y FPL 217-AM Rules Revision-ARr2021.d0., ¥ Juna 2 Sunny Park

B MEC 217-Physicians Treating Relatives .. ¥ Jure 29 Sunny Park

B MEC 218-Health Emergencies-Det2021. % Jure 20 Sunny Park

A través del sitio de la AMM:

No tomen en cuenta estas
dos funciones que no podra
acceder con la autorizacion
“leer”.

4. Ingrese s la seccion de miembros (https://www.wma.net/members-area/)

& C {t @ https;//www.wma.net/members-area, = & 0 O
¥ Apps B WMA B3 Finence B3 Personal B3 Evenis

N e e Join Us

") WORLD
C MEDICAL

WA ASSOCIATION

El nombre de usuario es su
direccidn electrénica. Si no
tiene una cuenta, péngase en

Username or Email

Passward

Login

contacto con el Secretariado
de la AMM:
secretariat@wma.net.

Necesita su propia
contrasefia. Si no la

recuerda, la puede recuperar
en “;olvidd su contrasefia?”

- Contact Us
sitemap
Imprint

WMA Disclaimer

© 2019 The Warld Medical Association, Inc.

All Rights reserved. Privacy policy

Caokie policy



https://www.wma.net/members-area/
mailto:secretariat@wma.net
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5. Ingrese a “documentos de trabajo”

€ C O @ nips/wwwma.neym

pos B9 WMA B3 Finance

e ) MEDICAL
WAAA  ASSOCIATION

WHAT WE DO POLICY PUBLICATIONS

o™ @ @ Join Us

NEWS & PRESS WHO WE ARE JUNIOR DOCTORS MEMBERS' AREA

Q000 A

MEMBERS' AREA
Sunny PARK, Miss

Account Administration

Logout

Working Documents Standing Documents Guides and Forms

Services & Events

6. El enlace “SharePoint” esta disponible. Registre este enlace en su navegador para acceso
futuro. Si no tiene su propia cuenta Microsoft, por favor vea la instruccion N° 2. Use la
misma direccion electroiica que utilizo para la seccion de miembros.

WHO WE ARE JUNIOR DOCTORS MEMBERS' AREA

Q0G0 A

WHAT WE DO POLICY PUBLICATIONS TEWS & PRESS

WORKING DOCUMENTS
Sunny PARK, Miss

Account Administration

Logout

v

The WMA warking documents are stored at hitps:/iwmalrance.sharepaint.com/sites/WMAWorkingDocuments. The access steps are available in the

User's Guide,

‘Working Documents Standing Documents Guides and Forms
erating
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ESTRUCTURA DEL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS DE LAS REUNIONES DE LA
AMM

Para encontrar los documentos mas facilmente, la siguiente estructura de archivos ha sido
implementada desde la sesion del Consejo de abril 2019. Los indices, agendas y otros documentos
estaran disponibles un mes antes de la reunion.

Sesiones del Consejo:

Archivos principales

Sub-archivos (1°nivel)

Sub-archivos (2° nivel)

Nota

00 Indice

El indice proporciona
el enlace directo a los
archivos y documentos
individuales.

01 Programa e

Informacion
02 Participantes
03 Consejo Informes de actividades Antiguo Informe del
Secretario General
Agenda y actas Agenda para la préxima
reunién y actas de la
reunién anterior
Informes de comités Se elaboran durante la
reunion
Documentos enviados Se elaboran durante la
por los comités reunion
Documentos revisados Se elaboran durante la
por el Consejo reunion
Asuntos urgentes
04 Comités FPL Agenda e informe Agenda para la proxima
reunioén e informe de la
reunién anterior
Finanzas
Gobernanza
Relaciones externas
Planificacion
MEC Agenda e informe Agenda para la proxima
reunién e informe de la
reunion anterior
Asuntos pendientes
Asuntos nuevos
SMAC Agenda e informe Agenda para la préxima

reunion e informe de la
reunién anterior

Asuntos pendientes

Asuntos nuevos

05 Informes y actas para
ser aprobadas en las
préximas reuniones

Documentos estaran
disponibles después de
la reunion

Asambleas Generales:

Archivos principales

Sub-archivos (1° nivel)

Sub-archivos (2° nivel)

Nota

00 Indice

El indice proporciona
el enlace directo a los
archivos y documentos
individuales.

01 Programa e
Informacion

02 Delegados oficiales

03 Consejo

Informes de actividades

Antiguo Informe del
Consejo

Agenda y actas

Agenda para la proxima
reunion y actas de la
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reunién anterior

Informes de comités

Se elaboran durante la
reunion

Documentos revisados
por los comités

Se elaboran durante la
reunion

Asuntos urgentes

04 Comités

FPL Agenda e informe Agenda para la proxima
reunién e informe de la
reunién anterior

Finanzas
Gobernanza
Relaciones Externas
Planificacion

MEC Agenda e informe Agenda para la proxima
reunién e informe de la
reunion anterior

Asuntos pendientes
Asuntos nuevos
SMAC Agenda e informe Agenda para la proxima

reunién e informe de la
reunion anterior

Asuntos pendientes

Asuntos nuevos

05 Miembros asociados

Agenda e informes

Agenda para la préxima
reunién e informe de la
reunién anterior

Asuntos pendientes

Asuntos nuevos

06 Asamblea General

Agendas-Actas-Informes

Agenda para la préxima
reunion, actas de la
reunién anterior y otros
informes

Miembros asociados

Documentos enviados a
la AG de la reunion de
miembros asociados

Documentos a ser
adoptados por la AG

Documentos enviados
por el Consejo ala AGy
para ser votados para su
adopcion en la AG

Documentos enviados
para informacion

Documentos enviados
por el Consejo a la AG
para informacion

Politicas adoptadas por
la AG

Politicas estaran
disponibles después de
la adopcién

Presentaciones y
discursos

07 Informes y actas a ser
aprobados en las
préximas reuniones

Documentos estaran
disponibles después de
la reunién

08 Sesién Cientifica

Si tiene preguntas o solicitud de invitacion a “SharePoint”, pongase en contacto con el Secretariado

de la AMM: secretariat@wma.net.

Actualizado el
15.07.2021
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