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ACCES A LA BIBLIOTHEQUE
DE DOCUMENTS OFFICIELS
DES REUNIONS DE L’AMM

INTRODUCTION

A sa 188¢ réunion en avril 2011, le Conseil de I’AMM a exprimé son souhait de réduire son
impact environnemental en dématérialisant ses documents. Depuis la 189 réunion du Conseil, les
documents publiés sur le site web avant la réunion ne sont plus distribués en format papier.

En 2014, le secrétariat a introduit box.com a la 197¢ réunion de Conseil comme outil paralléle
pour le partage et la synchronisation des documents officiels de I’AMM. En octobre 2016,

I’ Assemblée générale de I’AMM a Taipei, a décidé que les réunions seraient entierement
informatisées, sous réserve qu’une connexion Wi-Fi adéquate soit disponible.

Pour respecter le réglement général sur la protection des données de I’Union européenne (RGPD),
il a été décidé de fermer la bibliothéque de documents officiels de I’AMM sur box.com et de
transférer les documents vers le « SharePoint WMA Working Documents ». Ce nouveau systeme
est opérationnel depuis le 19 juillet 2021 et la bibliothéque sur « box.com » sera fermée d’ici fin
juillet 2021. Les membres seront invités par courriel et on trouvera un lien vers SharePoint sur le
site internet de I’AMM.
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ETAPES PERMETTANT D’ACCEDER AUX DOCUMENTS DE REUNION DE L’AMM

Pour acceder a la bibliothéque de documents, veuillez suivre les étapes suivantes :

Par P’invitation recue par courriel :

1. Tous les membres, constituants comme associés, ainsi que les partenaires, recevront le
courriel d’invitation du secrétariat de I’AMM comme suit :

® 1= [F"e Secretariat WMA wants to share WMA Working Documents - Deleted...
| Message @
E 5]
T mx™EE /R & B @
| Delete Reply Reply Forward @EI Move Junk Rules Read/Unread Categorise Follow Send to
to All Up OneMote

Secretariat WMA wants to share WMA Working Documents

© SharePoint Online <no-reply@sharepointonline.com>
To: 0 S Cc: O Secretariat WMA

Today at 11:14

] Office 365

Hello,

Go To WMA Working Documents

This message was sent from an unmonitored e-mall address. Please do not reply to this message.

Privacy

Microsoft Office
One Microsoft Way
Redmond, WA
98052-6399 USA

B Microsoft

2. Poury accéder, vous devez disposer de votre propre compte Microsoft. Si vous n’en avez
pas, veuiilez créer un compte gratuit sur https://signup.live.com/. Cliquez ensuite sur
« WMA Working Documents » et vous parviendrez a la page suivante :

i Apps MA BB Finance Edueation
_ gcou s

/

B WM working Documents
Vit

Documents

3 syne

Y Mame

Cliquez sur Documents ou
directement sur le dossier
dans la langue que vous
voulez consulter.

Engish

French


https://signup.live.com/
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3. Les membres sont invités en tant que « Visitors », avec une permission de lecture seule

(« Read »), comme présenté ci-dessous :

Vous pouvez télécharger le

dossier sélectionné sur votre
ordinateur ou le copier dans
votre « OneDrive ».

ece ® B WMAWorking Documents - £1 X o
& C O & wmaf h oc %20Doc 2 toms. aspx?viewid=614B6760-42
B Apps B wa BB Finance ES Personal B9 Eveens B Ecueation
Office 365 p(semmmgnmw /
W8 WMA Working Documents ¢ Pubic a b
Home * Share Copy link Download £ Automate 0 Camyte - « 1 selested A Dosuments
‘ Documents
Do 5 English
Shared with us
[ O Home - Modified Modified By
2016 WA GA 67 Taipei ® uew s Sunny Park
2017 WhA CS 206 Livingstone *® e
2017 WhA GA 65 Chicaga ¥ e s
2018 WA CS 208 Riga M e 28
2018 WA GA 69 Reykavik X i 23 Sunny Park
2013 WMA CS 212 Santiage M e Sunny Par
2013 WA GA 70 Thilsi ¥ e
2020 WA GA 71 Cordona M e 2n
2021 WMA C5 217 Seoul M i 28 Sunny Park
] 2021 WMA BA T2 London X 12 o 28 Sunny Park
Q) Microsot Office Home X | B0 You'm signed out of Dffica 36 X B WA Working Documants -C X+ °
& wmalrance. sharepaint com;: PMAWOrkingDocums 676c-43ce-404a-8319-13867dd7a2358 . & @ » b
3 Aops B9 WMA B3 Finance B Porsonal B Events B Educstion B Orher sookmars | 18] Resding List

At bty —

\ous pouvez partager ce
document avec d’autres au
sein du groupe invité
seulement.

ﬂ WMA Working Documents

rr Public group R 2 members

Homa Snare < Copylnk 73 Sync 4 Downiosd @l ExporttoCsv () power Apps (5 Automata A1 Documents

| oo

Documents > English > 2021 WMA GA 72 London > Call for col
‘Shared witn us

\ous pouvez également
synchroniser le ou les
dossiers ou documents dans
votre « OneDrive ». Les
documents synchronisés
seront en lecture seule.

Recycle bin [ Mame Maodified Modified By
@4 FPL 217-AM Rules ision-Apr2021.d0...% . 2t Sunny Park
@) MEC 217-Physi g Relatives . June 20 Sunny Park

@)  MEC 213-Health Emergencies-Oct2021.. ¢ June 28

Par le site internet de PAMM :

Veuillez ignorer ces deux
fonctions, qui ne
fonctionnent pas en mode
lecture.

4. Veuillez vous identifier dans la zone spéciale membres (https://www.wma.net/fr/zone-

speciale-membres/)

€)>c 0 D @ hitps://wwwwma.net/fzone-speciaie-membres/ - n

ATION Q0

e

Nous rejoindre

CE QUE NOUS POLITIQUE  PUBLICATIONS ACTUALITES ET QuI NoUS JEUNES

MEDECINS

ZONE SPECIALE
MEMBRES

Q00O Aa

FAISONS PRESSE SOMMES

SE CONNECTER

Identifiant ou adresse électronique

Mot de passe

Votre identifiant est votre
adresse mail. Si vous n’avez
pas de compte, veuillez
contacter le secrétariat de
I’AMM a
secretariat@wma.net.

Vous avez besoin de saisir

i votre mot de passe. Si vous
I’avez perdu, cliquez sur

« Avez-vous oublié votre
mot de passe ? » pour en
créer un autre.



https://www.wma.net/fr/zone-speciale-membres/
https://www.wma.net/fr/zone-speciale-membres/
mailto:secretariat@wma.net
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5. Cliquez sur « Documents de travail »

« c @ D@ https://www.wma.net/fr/zone-specisie-mfmbres/ LIRS CR: ] £

Q000 A

ZONE SPECIALE MENIBRES

L'Association Médicale Mondiale est fiére de partagef sa mission, sa vision et ses politiques avec Marie Isabelle PIN HARRY, Mrs
le public. Une grande partie du travail de Forganisatign, notamment I'élaboration de ses politiques
et actions de dé nécessite de longs débats internes, parfois Administration du compte

intenses et des délibérations au niveau des membreg.

Faciliter ce travail est l'une des principales fonctionsjde la section Membres du site Internet de Se déconnecter
FAMM. Cette section est accessible uniquement auxjmembres afin de permettre un libre échange

diidées et un travail sur nos doct leurs ébauches. Les membres

ayant accés a cette section doivent savoir que les informations et documents y figurant sont

strictement 3 usage interne et ne doivent pas étre diffusés ou partagés ni avec des personnes non

membres de 'AMM ni avec les membres associés. Lp diffusion non autorisée des ébauches de

documents peut créer une confusion quant a la pogtion de FAMM sur un sujet. Aucun document

ne constitue une politique de 'AMM tant quil n'a pas été adopté par 'Assemblée Générale dans le

cadre du processus démocratique ouvert.

Dans certains cas exceptionnels, le Conseil peut ddcider de rendre public un projet de document
afin de recueillir I'avis du public ou Fopinion d' s sur le sujet concerné. Il s'agit la toutefois

d'une prérogative du Conseil ou de I'Assemblée Ggnérale. Nous comptons sur tous les membres
pour respecter les régles et la procédure afin de protéger la qualité et la légitimité démocratique
des politiques de FAMM.

Documents de travail Documents permanents Guides et formes

pour y accéder de nouveau plus tard. Si vous n’avez pas de compte Microsoft, veuillez lire
les instructions au point n° 2 ci-dessus. Veuillez utiliser la méme adresse électronique que

£ Working Documents— ¥ % | ) Office 365 Login IMcrc % | (B Appsth comtfertaires |+ 5 | NewTab. % | ¥ EoitPage WMA-The! % _® Working Documents -1 %+ o

& wma.netimembers.

ED WMo B Firance B3] Personsi

P’\
WAAA

WHAT WE DO POLICY PUBLICATIONS MEWS & PRESS WHO WE ARE JUNIOR DOCTORS MEMBERS' AREA

Q00O A

@@ onus

WORKING DOCUMENTS

Sunny PARK, Miss

Account Administration

Logeut

The WMA working docurments are stored at hitps://wmafrance. sharepoint.com/sites/WMAWorkingDocuments. The access steps are available in the

Guides and Forms

User's Guide.

Working Documents
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STRUCTURE DES DOCUMENTS DE REUNION DE L’AMM

Pour que les utilisateurs retrouvent les documents plus facilement, la structure suivante a été mise
en place a la session de Conseil d’avril 2019. Les indexes, ordres du jour et autres documents
seront disponibles un mois avant la réunion.

Sessions de Conseil :

Dossiers principaux

Sous dossiers (1¢
niveau)

Sous dossiers (2¢m
niveau)

Note

00 Index

L’index permet d’accéder
directement aux dossiers et
aux documents individuels

01 Programme et

information
02 Participants
03 Conseil Rapports d’activité Précédent rapport du
secrétaire général
Ordre du jour et procés- Ordre du jour de la réunion a
verbaux venir et procés-verbaux des
réunions précédentes
Rapports des comités A établir pendant la réunion
Documents transmis par Produits pendant la réunion.
les comités
Documents révisés par le A établir pendant la réunion
Conseil
Eléments urgents
04 Comités FPL Ordre du jour et rapport Ordre du jour de la réunion a
venir et rapport des réunions
précédentes
Finance
Gouvernance
Diffusion
Planification
MEC Ordre du jour et rapport Ord_re du jour de la réuni_on a
venir et rapport des réunions
précédentes
Affaires en cours
Nouvelles affaires
SMAC Ordre du jour et rapport Ordre du jour de la réunion a

venir et rapport des réunions
précédentes

Affaires en cours

Nouvelles affaires

05 Rapports et proces-
verbaux en attente de
validation aux
prochaines réunions

Documents disponibles apres
la réunion

Assemblées générales :

Dossiers principaux

Sous dossiers (1%
niveau)

Sous dossiers (2¢m
niveau)

Note

00 Index

L’index permet d’accéder
directement aux dossiers et
aux documents individuels

01 Programme et
information

02 Délégués officiels

03 Conseil

Rapports d’activités

Rapport du précédent
Conseil




Guide de 'utilisateur — Bibliothéque de documents de I’ AMM

Ordre du jour et proces-
verbaux

Ordre du jour de la réunion a
venir et procés-verbaux des
réunions précédentes

Rapports du comité

A établir pendant la réunion

Documents révisés par
les comités

A établir pendant la réunion

Eléments urgents

04 Comités

FPL Ordre du jour et rapport Ordre du jour de la réunion a
venir et rapport de la réunion
précédente

Finance
Gouvernance
Diffusion
Planification

MEC Agenda and Report Ordre du jour de la réunion a
venir et rapport de la réunion
précédente

Affaires en cours
Nouvelles affaires
SMAC Ordre du jour et rapport Ordre du jour de la réunion a

venir et rapport de la réunion
précédente

Affaires en cours

Nouvelles affaires

05 Membres Associés

Ordre du jour et rapport

Ordre du jour de la réunion a
venir et rapport de la réunion
précédente

Dossiers en cours

Nouveaux dossiers

06 Assemblée générale

Ordre du jour-Proces-
verbaux-Rapports

Ordre du jour de la réunion a
venir, procés-verbaux de la
réunion précédente et autres
rapports

Membres associés

Documents transférés a I’AG
suite a la réunion des
Membres Associés

Documents devant étre
adoptés par ’AG

Documents transférés par le
Conseil vers ’AG
nécessitant votation pour la
mise en place a ’'AG

Documents transmis
pour information

Documents transmis par le
Conseil a I’AG pour
information

Politiques approuvés par
PAG

Documents politiques
disponibles apres mis en
place

Présentations et discours

07 Rapports et procés-
verbaux en attente de
validation aux
prochaines réunions

Documents disponibles apres
la réunion

08 Session scientifique

Pour toutes questions ou demandes d’invitation au SharePoint, veuillez contacter le secrétariat de
I’AMM a secretariat@wma.net.

Mis a jour le
15.07.2021
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